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RE: Solicitud de apoyo transporte institucional y combustible

Desde Migdalia Trujillo Matapi <mtrujillom@sena.edu.co>
Fecha Mié 26/11/2025 8:25 AM
Para Gloria Amparo Rivera Velasco <grivera@sena.edu.co>
CC Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>

Buenos días Doctora Gloria:

De acuerdo con lo solicitado para el desplazamiento solcito el favor de acerarse a la oficina por el vale de
entrega de combustible.

Muchas gracias.

Cordialmente,

Migdalia Trujillo Matapi
Tecnico Grado 01
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Almacen e inventarios
mtrujillom@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85420 Cel: 3212259261
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José, Mitú

De: Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>
Enviado: martes, 25 de noviembre de 2025 11:14 a. m.
Para: Migdalia Trujillo Matapi <mtrujillom@sena.edu.co>; Erika Mabel Aguilar Machado
<eaguilarm@sena.edu.co>
Cc: Gloria Amparo Rivera Velasco <grivera@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud de apoyo transporte institucional y combustible
 
Buen tardes, apreciada Migdalia.

En atención al correo que antecede, y de acuerdo con lo solicitado, me permito dar visto bueno para el
uso de equipos SENA.

Saludos cordiales,
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Jhon Jairo Agudelo Rincòn 
Subdirector (E) del
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo con
funciones de Director de la
Regional Vaupès
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida 15 No. 6 - 184 Barrio San José

De: Gloria Amparo Rivera Velasco <grivera@sena.edu.co>
Enviado: martes, 25 de noviembre de 2025 10:45 a. m.
Para: Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>; Erika Mabel Aguilar Machado
<eaguilarm@sena.edu.co>; Hanie Johana Viafara Trujillo <hjviafara@sena.edu.co>
Cc: Walter Valencia Castañeda <wvalenciac@sena.edu.co>; Johan Jorge Valencia Castañeda
<Jovalencia@sena.edu.co>; Walter Gabriel Estrada Ramirez <westradar@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de apoyo transporte institucional y combustible
 
Muy buen día respetados todos, de acuerdo al dialogo sostenido con el subdirector Jhon Jairo sobre el
asunto del correo, me permito solicitar de manera formal el apoyo a las actividades de cierre de
monitoreos de campo de la avifauna del Vaupés de acuerdo a las actividades programadas para el
proyecto "primer calendario ecológico de las aves del Vaupés" en comunidades aledañas a Mitú. Para
esta ocasión la salida se realizará hacia la comunidad de Quina Quina, con la participación de los
aprendices que hacen parte del semillero, la cual fue concertada con la autoridad tradicional mediante
oficio que anexamos, en el cual el capitán nos indica que estarán atentos a nuestra llegada.

Para esta salida requerimos el siguiente apoyo:

1. La disposición de 2 deslizadoras, una con motor 15  HP para el desplazamiento de 13 personas
incluidos los motoristas.

2. Dieciocho (18) galones de combustible, que serán distribuidos de a nueve (9) galones para cada
deslizadora para el viaje de ida y regreso de las dos embarcaciones.

3. 13 chalecos salvavidas
4. un botiquín de primeros auxilios
5. De nuestra parte colocaremos el aceite para la mixtura de los 18 galones de combustible y un

motor 15 para la segunda embarcación.

Nuestra salida se realizara el día miércoles 26 de noviembre a medio día desde el puerto del burro y el
regreso sera el sábado 29 de noviembre.
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Agradecemos todo el apoyo para terminar con éxito estas actividades de campo.

Hasta otra oportunidad

 

Gloria Amparo Rivera Velasco
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales
"Jiri-Jirimo" - Profesional 03 de la ENI.
grivera@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 85414
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José,Mitú

Gloria Amparo Rivera Velasco
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiri-
Jirimo - Profesional G03
grivera@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85414
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jhon Jairo Agudelo Rincon
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiri-
Jirimo - Subdirector de Centro (E)
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85400
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JOHAN JORGE VALENCIA CASTAÑEDA Tipo: C.C. No. 1.125.468.523 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.7676103 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

17 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Contratar los servicios personales para realizar actividades de conducción de las embarcaciones 

propiedad del SENA Regional Vaupés. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Vaupés 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales 

"Jiri-jirimo" 

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización) 

JHON JAIRO AGUDELO RINCON CARGO 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

Subdirector (E) Centro Agropecuario y de Servicios 

Ambientales Jirijirimo – con Funciones de Director 

SENA Regional Vaupés. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MIGDALIA TRUJILLO MATAPI CARGO 

COORD- GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO 

MIXTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA MITÚ - COMUNIDAD DE WASAY-WASAY - MITÚ 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Vaupés 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales 

"Jiri-jirimo" 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS Vaupés 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 
SENA CONTACTO 

3133324368 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
26 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 11 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Realizar actividades de motorista para el desplazamiento  de una salida de campo a la comunidad de Quinaquina para validar 

la información del calendario ecológico de las aves con sabedores indígenas de la etnia Pamiwa, con el propósito de consolidar la 

información requerida para el producto final a entregar. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Desplazar al personal a las diferentes, veredas, corregimientos o comunidades del Departamento de Vaupés de acuerdo al cronograma señalado por la 

Subdirección de Centro. 

2 Las demás actividades que sean asignados por el supervisor del contrato. 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
Dia Inicio 26 11 2025 

Desplazamiento ruta de ida: Mitu-Quina Quina 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Fluvial 

Actividades a ejecutar: 

29 
HORA: 

7:00AM/4:00PM 
Realizar desplazamiento vía fluvial en la ruta Quina Quina-Mitu 

Dia Fin 29 11 2025 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: Quina Quina-mitu 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Fluvial 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de N/A 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 

JHON JAIRO AGUDELO RINCON 

Nombres y Apellidos: 

MIGDALIA TRUJILLO MATAPI 

Cargo: 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

Subdirector (E) Centro Agropecuario y de 

Servicios Ambientales Jirijirimo – con 

Funciones de Director SENA Regional Vaupés. 

Cargo: 

COORD- GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Nombres y Apellidos: 

JOHAN JORGE VALENCIA CASTAÑEDA 

GTH-F-090 V.05 





Outlook

RV: Solicitud de apoyo transporte institucional y combustible

Desde Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>
Fecha Mar 25/11/2025 11:14 AM
Para Migdalia Trujillo Matapi <mtrujillom@sena.edu.co>; Erika Mabel Aguilar Machado <eaguilarm@sena.edu.co>
CC Gloria Amparo Rivera Velasco <grivera@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (32 KB)
Solicitud Quina Quina 97-2-2025-000995.pdf;

Buen tardes, apreciada Migdalia.

En atención al correo que antecede, y de acuerdo con lo solicitado, me permito dar visto bueno para el
uso de equipos SENA.

Saludos cordiales,

Jhon Jairo Agudelo Rincòn 
Subdirector (E) del
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo con
funciones de Director de la
Regional Vaupès
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida 15 No. 6 - 184 Barrio San José

De: Gloria Amparo Rivera Velasco <grivera@sena.edu.co>
Enviado: martes, 25 de noviembre de 2025 10:45 a. m.
Para: Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>; Erika Mabel Aguilar Machado
<eaguilarm@sena.edu.co>; Hanie Johana Viafara Trujillo <hjviafara@sena.edu.co>
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Cc: Walter Valencia Castañeda <wvalenciac@sena.edu.co>; Johan Jorge Valencia Castañeda
<Jovalencia@sena.edu.co>; Walter Gabriel Estrada Ramirez <westradar@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de apoyo transporte institucional y combustible
 
Muy buen día respetados todos, de acuerdo al dialogo sostenido con el subdirector Jhon Jairo sobre el
asunto del correo, me permito solicitar de manera formal el apoyo a las actividades de cierre de
monitoreos de campo de la avifauna del Vaupés de acuerdo a las actividades programadas para el
proyecto "primer calendario ecológico de las aves del Vaupés" en comunidades aledañas a Mitú. Para
esta ocasión la salida se realizará hacia la comunidad de Quina Quina, con la participación de los
aprendices que hacen parte del semillero, la cual fue concertada con la autoridad tradicional mediante
oficio que anexamos, en el cual el capitán nos indica que estarán atentos a nuestra llegada.

Para esta salida requerimos el siguiente apoyo:

1. La disposición de 2 deslizadoras, una con motor 15  HP para el desplazamiento de 13 personas
incluidos los motoristas.

2. Dieciocho (18) galones de combustible, que serán distribuidos de a nueve (9) galones para cada
deslizadora para el viaje de ida y regreso de las dos embarcaciones.

3. 13 chalecos salvavidas
4. un botiquín de primeros auxilios
5. De nuestra parte colocaremos el aceite para la mixtura de los 18 galones de combustible y un

motor 15 para la segunda embarcación.

Nuestra salida se realizara el día miércoles 26 de noviembre a medio día desde el puerto del burro y el
regreso sera el sábado 29 de noviembre.

Agradecemos todo el apoyo para terminar con éxito estas actividades de campo.

Hasta otra oportunidad

 

Gloria Amparo Rivera Velasco
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales
"Jiri-Jirimo" - Profesional 03 de la ENI.
grivera@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 85414
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José,Mitú

Gloria Amparo Rivera Velasco
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiri-
Jirimo - Profesional G03
grivera@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85414
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jhon Jairo Agudelo Rincon
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiri-
Jirimo - Subdirector de Centro (E)
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85400
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

26/11/25, 8:19 Bandeja de entrada: Migdalia Trujillo Matapi - Outlook
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